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ACTA DE REUNION

Interna ( X ) Externa ( ) TRD | 10-01-
00
Hora . Hora . Acta
Fecha | 14-01-2026 Inicio | 11:00 am Fin | 11:30am No. 01

Lugar | Oficina de Gerencia

TEMA(S) A TRATAR

Definir Responsables y fechas de presentacion de los formularios de SIA Contraloria.

NOMBRE DEL COMITE i

aplica):
ASISTENTES

Nombre Cargo
HECTOR FABIO GOMEZ Asesor de Control interno
DIANA LORENA MORENO Lider de la Gestion Econémica y Financiera
JHON FREDDY TABARES C. Contratista lider Gestion de Planeacion
JOHN SEBASTIAN ECHEVERRI COLLAZOS Gerente
FRANCIA ELENA CHANCHI HOYOS Contratista Lider de Mejoramiento Continuo

AGENDA PROPUESTA

- Revision de los informes a rendir en la plataforma del SIA Contraloria con base en la informacion
de la vigencia 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se exponen por parte del asesor de la oficina de Control Interno del IMCY los formatos con sus
responsables para el rendimiento de la cuenta, de la vigencia 2024 asi:

i INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA DE YUMBO
:%3 RENDICION SIA CONTRALORIA

-

IMCY  VIGENCIA ANO 2.025

CODIGO FORMATO NOMBRE DEL REPORTE RESPONSABLE
[FO1A_CMY]: Operaciones Reciprocas LUZ ANGELAPUENTE
[FO5A_CMY]: PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO ADQUISICIONES MEJORAS Y BAJAS LUZ ANGELAPUENTE
[FO5B_AGR]: FORMATO 5B. Propiedad Planta y Equipo Inventario LUZ ANGELAPUENTE
[FO6_AGR]: FORMATO 6. Ejecucién Presupuestal de Ingresos MARIA CAMILAALVAREZ O.
[FO7_AGR]: FORMATO 7. Ejecucion Presupuestal de Gastos MARIA CAMILAALVAREZ O.
[FO8_CMYI: Formato 08. Ejecucién del Plan de Accion JHON F. TABARES
[FO8A CMY]: PLAN DE INVERSION JHON F. TABARES
[FOOA_CMY]: EJECUCION RESERVA PRESUPUESTAL YO CUENTAS POR PAGAR PRESUPUESTO |NO APLICA
[FO9B_CMY]: CONSTITUCION RESERVA PRESUPUESTAL DIANAMORENO
[F11A_CMY]: EJECUCION CUENTAS POR PAGAR DIANAMORENO
[F11B_CMVY]: CONSTITUCION DE CUENTAS POR PAGAR DIANAMORENO
[F16_CMY]: Gestion Ambiental Presupuestal N/A
[F16A_CMY]: Proyectos o actividades que requieren licencia Concesién yo Permiso Ambiental N/A
[F']Q_PM_CMY] PLAN DE MEJORAMIENTO SUSCRITO Y AVANCE CONTROL INTERNO
[F20_2_AGRI: FIDUCIAS Control fiscal de los patrimonios auténomos fondos cuenta y fideicomisos abiertos N/A
[F20_CMY]: Acciones de control a la contratacion de sujetos y puntos de Control LIZA
[F20A_CMY]: A. Acciones de control a la contratacion de sujetos y puntos de Control N/A
[F25A _CMY]: ESTADO DE TESORERIA DIANAMORENO
[F25B_CMY]: FUENTES Y USOS MARIACAMILAALVAREZ O.
[F27A_CMY]: Procesos Activos y Fallados a Favor o en Contra de la Entidad N/A

Las personas encargadas de rendir la informacion estan dispuestas a efectuarlo.

ACUERDOS Y COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestién de calidad IMCY.
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PROXIMA REUNION

Enero 23 de 2.026

Anexos:

Formato de control de asistencia interno FO-GH-05, con fecha: 14 01 2026

DD | MM | AAAA

FIRMA
Nombre: HECTOR FABIO GOMEZ
Cargo: ASESOR DE CONTROL INTERNO

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestién de calidad IMCY.
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Contraloria Municipal De Yumbo
Diligenciamiento de los Formularios

= Aira
GEMERALIDADES

El diligencamiento de los Formularas para b Rendicion de Cwentas constituye una obligacién formal. Estos deben
presentarse ante las Contralarias en el térmano establdecido por ellas y éstos (las Contralorias) a su wez por 2| tErmino
estahleodo de presentacdn ante la Auditoria General de b Repablica.

Todas las ofras que corresponden a valores monetarios de cualguier formato, se deben ingresar en moneda nadonal
reflejando el saldo en pesos (Mo aproximar a miles a millones, ncuyendo centawos). En el caso de tener gue infarmar
cifras an moneda extranjera, se debe hacer la conversidn a moneda nacional indicando ba tasa empleada vigente al 31 ¢
diciembre del periodo rendida.

Serd obligaciin de los Contralores {Macionabes, Departamentales, Distritales y Municipales) rendir cuentas y éstos solid)
@ las Entidades sujetas de vigilancia la accidn de responder por ba gestian de la Entidad.

Se recamisnda tener la Moja de Calcule Excel® de Microsaft ¥ en casc contrario se puede usar el Open Office®) para el

diligendamiento v andliss de los formatas & nformes. Igualments se debe listar el Flan Contable que actualments mgue
las Cuentas de Ingresos y Gastos de Presupuestos:

| W — Ty PLAM COMTAELE CLEMTAS DE GASTOS [FRESUPLESTO) CLEKTAS DE [NGRESOS [PRESUPLESTO
OpenDifhoeey

LISTA DE FORMULARIOS PARA DILIGENCIAR

S HEJORRS ¥ BAJAS

RS POR PRGAR PRESUPOESTO

CUERTARE BOR PAGAR

1 Feaavgias tal

(E1h LMY - aatidn Ambki

g actividades

sequiscen licensia Coscesidn yo Parmiss hebiantal
> ¥ RVAKRCE

& patrimsnios aubtdcomsa fandos cusnta y fideicomimga

aujebocs j

cantratas=idn da auvijeboa

® = o [ click: =noel Formata que desee consultar, = no aparece, saqnifica que no esta obligada a diligenciara

T o Tl i i L . e o0 T o= i (o= A i Befeo Lt Uil i (= 3200

26, 11D am. 81 - Edalamia Inkegial da sudioria

INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR LOS FORMATOS DE MISION, VISION, OBIETIVO Y
ORGAMIGRAMA

En esta seccidn se explica paso & paso comig induir en el exgpedients de o entidad los datos relacionadas con la Misidn,
Wisicn, Objetivo ¥ Organigrama.

PASD 1:

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestion de calidad IMCY.
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INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR LOS FORMATOS DE MISION, VISION, OBJETIVO Y
ORGANIGRAMA

En esta seccidn se explica paso & paso coma inchuir en & sopedisnt= de su entidad los datos relacionadas con la Misidn,
Visicn, Objetivo v Organigrama.

PASD 1:

Elaborar &n borradar tode Io relacicnado con |a Misidn, la Visidn, Objetivo ¥ Organiprama, reuniends todo el mataral ya
sea dooumentative coma grafoa.

FASD &

Definer =n gue tipo de archive desea pressntar el material recolectado. Bl sistema na tene restriccicn de |a herramesnta
gue se deses utilizar. El sisterna permite el usa de archives Word, Excel, Open Office, FOF, Texto Simale. Es importante no
mmpl=ar herramientas descanocidas, por cuanto los Auditores na podran facilments consultar dicha informacian necesaria
en &l momenta de |a Revision de Coenta. También puede mezclar varios farmatas {egj. mision.doc, misan.pdf, visan. pdf,
phjetivo.xls, organsgrama.ls)

PASD 3:

Una vez diligenciados los documentas el fundonario solo tiene gue guardar dicha infarmacdn en el expadients asipnado a
la entidad. En caso de requerirss reescribic los archivas, sohote a su Contraloria gue s=an borrados previamente. Los
siguientes socn los nombres gue deben tener ks archivos subides al expedisnts {hemos 2sumide gue ks pressantard en
farmato Woed §:

MISION. DAC § VISION.DOC /) GEIETIVO.DOC § ORGANIGRAMA, DOC

4 Arriba
INSTRUCCIONES PARA EL FROCESO DE RENDICION

En esta seccidn se explica paso a paso como diégenciar b “Rendicion Electrdnica de Cuentas® del Sistema [ntegral de
Auditoria - SlA. Las reglas establecidas para cada Foemulario se explican mas adelante en este irstructiva.

PASD 1:

El primer pasa =5 crear en su FC [ccalmente cada archivo gue contendrd la informacién de los Formulamaos. Estos 20
archivas deben tener |as siguientes caracteristicas técnicas:

. Deben ser texto (Archive planc
. El nombre del archive debe cantemplar las siguientes caracteristicas:
El noemibre debe ser Formata_aaaamm_ididid.csy. Solo estos mombres se tienen enouenta para Rendicidn
Tener la extension (C5V. Soho este tipo se tiene encuenta para Rendicién
aaamm corresponde a la Vigernca (AARAMM] que se estd rindiendo.
ididid corresgonde al 1D ded formato gue se =stE rndienda. S0 ne estd definedo no se tiene encuenta para Rendicidn
. Pusden ser creados usande una Hoja de Calcule o un programa para crearlo avtomatcaments
. Mo debe cantener espacios en su nombre
. Sz aceptan archives hasta 30720K de tamafia fisico

Este mstructve indscard cada farmato facilitanda su creacdn ya s2a manual o avtomatica. Cuanda la Hoja de Céloulo es
gui=n crea 2| archive (CSY, éste tendra todas kas espeoficadones necesarias. En caso de usarse programas lacales para
copiar los datos al archive (C5W, se debe prestar especial cusdado de mankener la norma .CSY, Usted salo debe tzner
cusdado de mantener kas siguentes reglas:

. Cada calumna o campo se debe separar con wna cooma
. En los campos numénoos no induir el separador de miles v punto decimal
- 5i o valor numérico es negativa debe colocarse el signo menos delante del ndmero (=), -S000)
. Eni los campos tipo texta no mcluir comas, es mejor cambiaclas por punta y coma o codocar todo el camipa entre comillas
dabiles
Campa texto con una . coma dentro de &

PVl B i . O e o0 P o= o 0= A i S D Ll e T= 3210 Id
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"Campo texta can una , coma dentro de &7
Fri nm raminn fevkn =i inclnue samillae dobilee dehes crdoeae treln s csminn soeremiillae dobdse-

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestion de calidad IMCY.
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“Campo texta can una , coma dentro de &

- Eri un campo t=xto si incluye comillas dables debe colocar tedo =l camipa an commiillas doblas:
Caripa “tipa® texta
"Campo "“tipo®” texto

PASD 2

Una wver creados los 20 archivas .CSA, s debe diriger a la apoan "Explorador de Expedientes” ubicada en ol Mend del
Sisterna que aparece en 3 parte superar izquierda de |a pdgina. El sistema crea para cads sntdad un Expedbents donde
se guardan los diferentes tipos de documentos. Anexes, Comunicaciones o los Resultados de la rendicidn san
incarporadas a este Expediente. Cada Entidad tiene un cddigo inico nemérco assgnado v éste nimero identifica =1
expediente acompadfiado ded periodo de rendicion. Un ejemplo podria ser 18560/ 2007 _2 donde 18560 es =l oddgo de la
Entidad y 2007 _2 o5 el periado de rerdicidn.

El Exploradar de Expedientes muestra todas las dooumentos ques contiene y &n la parts inferior la opcion para subir de su
PC al Expediente. Recuerde gue =l nombre no debe tener espados v el tamafio no pusde superar los 307206, El ssstema
no permite modsficar archivos ya guardadas. En caso necesario de modificacidn deberd dirigirse al &dminstrador guién le
puiard en los pasos necesaros. Es posible gue e pedodo esté cerrada, pera el ssstema le permite suber la rendicidn,
esto 0o ohligs & |a oficing gue wigila en ac=ptar esta rendecosdn si estd fuera de fecha. Una entidad puede tener varios
expedizntes (uno por cada periodo) dande cada perioda se maneja de manera tatalmente sndependiente. Cada
expadiants almacensa ks informacidn y documentacidn e un pericdo en particular.

PASD 3

Incarporar los anexas de cada Formulana. Los anexcs deben fener como nombire de aschivo:
farmato_asasamm_iddid_anexas.=at

dande asaamm corresponce a ka vigencia [AAAAMM]

dande iidid correspande al 1D del foemato & B que perteneos el anaxa

gande anaxos corresponce al tpo de anexe, ayudanda & sdentificar el contenido del arexo pres=rtads
dande ext carresponde & la extension del archive (=), jpg, .doc, s, etc).

Es importants SIEMPRE guardar copias de los anexos presentados.
PASO 4:

¥a incorporadas tadas ks areyos se procede & copiar kas archivos C5Y al Expadisnte. Por cada Formulario se entrega un
LOWE (Resultada) del proceso. Sihay emor el archivo _C5Y se borraca. S faltan anewos s= reportard en el Jog ¥ no se
acepta la rendicidn. Es impartante guardar copias de los archivos (5% en caso de necestarse reprocesar la rendicion. 54
ha perdido su archive (CS5Y usted puede situar el apuntador ded mouse 2n el archive .FMT correspondiente al Formulario y
el programa s= ka envia conwirtienda las datas a foemato OS5V,

1 Arriba
TIFD DE CAMPOS DISPFONIBLES
EEFDEE DESCRIPCION DEL TAMPO

Cam peo ligs lesin para aspresar un oddige de Cuenta de i ot paara Py Bl ol iy e ersiae

| incluito & al Codige Fresupuasial do ingrescs. El campo deba COMENar nimans gue siukaan al codgo
da ciania, dorda s 4 prisvancs digios deben eslar conlenidos en al odfias de Rgreses. La capackdad
i dis Ste g 2on 24 dig s numdhioes.
CampeD g lemin para axpnsar un oddigo de Cusnta oo G para Prasupuesios. El chdgo dabe astar

o inchuido e al Codigo Presupuasial de Gasios. Bl camg delsy conianes ndmeros que eguivaken ol oddios
dia cuania, donda oo dos prisnos digitcs daben asiar conlenidos an ol codigo da Gasios La capacidad
e i i Sete Hip Son 24 digios numdnioos, axcaphs ol prisar diglo (AEC)
Caimi o o IRoais (Dard aapnasar un e.:-d?n de SubCuanta. Debs Exiir la Cuanla Mayor. El canmgs duls
CONaT ST S gue aquvalon al chdigo di Cuonta y b s Sl nival da Bubouana (nial 51 Los

a Cuaing prisancs digkcs astabkios la cuanie rayor ¥ doa dabe @ stin denine del Plan da Cuenlas
Fcusnda gur usiod solo finda Bs coentas da nival 4, Bs da nesel 1 @3 no s doben nolur, por oo al
pn:\mm: 10 FEpcitand LOMo U emor reohazando i Rend i2ein. La capacidad mdaima oo asio lpa Son 24

gt namdioos. Raosanda s oot Com repoiaas con wha "I maysde ks o mindsola

T o MU di SOl v lores Snbanos (Mo tea2ima ks | enine 0 — SS0093009030093, Predenblamenta

M USar Dand el vakenes corng canbdades | ndmeno da dias, lo 565 no hay valor e dets sk un 0. Mo
S8 aceplan campos nukos

P Sars o Tl . L (0 O PO " 1Th= A sl Slm £ il Sl a F= 3310 3
DA 1102 am. B1A - Eiama inkagral de Sudiosia
o Caimi po numdrios decimal da sakones ening 0 o 50 S0 D0 D road oroad. Frafaiblasrmanio pan aapnasar

Cafnpas di §po moneda. S nd hey valon se deba escriber un O MO SG Boapiai i o fkos.

Campd oo Raln Dand asprasar oo s Apsones o layandas oo Supanionis a 045 lovas . Cuabyuier campo o
c Mis di e limike, srd runcad o a Z04E (2K) Kiras. Mo se aoplan valores ndos. B no hay dacs b
D di Mo Dis poid bl

F Caimpd s fecha. Dabo cresnrd an o toreraio SAasa, 76 TDD. Mo s Goopian viabores nokos, Bl o
hay facha qu seminisinar, ssonibic "MD™ de Mo D sEponitda.

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestion de calidad IMCY.
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i peD ndiredniea diecimal o wakoras snlng 0 o D0 0oesd Iroes D oo Sroed . [Pl ritd sl s e S png sai
campos dis §po moneda. Si ne hay valor so debe e bir wn 0L Mo e aoopiar taimpos rkss,

i el fin (Dadia @ epndsdi’ da s ripsaanes O leysndas no supaiones o J04E lotras . Dualguier campo de
iz mas dia emhe lieniie, sora roncado o 2048 (2R kiras. Mo S0 aoaplan valores rdlos. Bi i hoy daics s b
P i oy DO penard bl

F i D Higes Fiechini. Caabin Sk ani of Ioreraiin AALA T BN 7DD Mo S Go pian valores miskos. 5l m
hay facha gud sumindsinan, ssonber "MO™ de Mo DiEsonitda.

Caim po s porcaniaje. Los fangos puedan estar ening 0 — 10000, 0000%. Rouerde no nodur ¢ signo %%
dJ al rerdi LN cuainla O esin po. Bl campo admils Masts 4 oilns decimakes. Mo sa aoopiais taimmsos rakos,

dabie escribir 0 s fe aplica o mo hey wake,

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestion de calidad IMCY.
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