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ACTA DE REUNION

Interna ( X ) Externa ( ) TRD 10-01-00
Fecha | 06-10-2025 Hora Inicio gr3n:00 HFc;;a (F);lr;OO Acta No. 11
Lugar | Oficina de Control Interno del IMCY

TEMA(S) A TRATAR
- Reunion para dar inicio a la auditoria 2025 del proceso.
NOMBRE DEL COMITE
(Si aplica):
ASISTENTES
Nombre Cargo

HECTOR FABIO GOMEZ Asesor de Control interno
SANDRA RUTH CARVAJAL Iagdgrislrisroceso de Administracion y Mantenimiento
JUAN DAVID GUZMAN Lider del proceso de Sistemas
FRNACIA ELENA CHANCHI HOYOS Lider de proceso de Mejoramiento Continuo

AGENDA PROPUESTA

- Reunion para dar inicio a la auditoria del proceso 2.025.

DESARROLLO DE LA REUNION

En la oficina de control interno se da la reunién por parte de los encargados del proceso auditor:

HECTOR FABIO GOMEZ  Asesor de Control interno, SANDRA RUTH CARVAJAL  Lider del
proceso de Administracion y Mantenimiento de Bienes, JUAN DAVID GUZMAN Lider del proceso
de Sistemas y FRNACIA ELENA CHANCHI HOYOS Lider de proceso de Mejoramiento
Continuo.

Para la auditoria se tomara como base la efectuada en el afio 2.022 y de la cual se gener6 un Plan
de Mejoramiento el cual se puso en conocimiento de las personas anteriormente mencionadas.

& PLAN DE MEJORAMIENTO INTERNO v
‘&:S FO-CI-05 FECHA: 16/02/2016
-' o BY PAGINA: 1de 1
PROCESO|GESTION DE MANTENIMIENTO Y ADMINISTRACION DE BIENES
NOMBRE DEL LIDER DEL PROCESO|SANDRA RUTH CARVAJAL / LUIS JAVIER URIBE VILLAQUIRAN
FUENTE SEGUIMIENTO
No. Auditoria Informe DESCRIPCION DEL HALLAZGO ESTADO DE
T Indioadores | PQRD | Otro ACCIONES EVIDENCIADAS FECHA T
Se pudo evidenciar que algunos formatos no estén siendo diligenciados, por ejemplo los de mantenimiento y| i : i
Programa de induccion y reinduccion fuerte
2 X soporte de los computadores, es de aclarar que estos pueden servir de evidencia en los informes de los N 01/30/2023 95%
4 " N capacitacion en el tema.

contratistas del area, otros que no se han diligenciado son los de soporte de los riesgos del proceso.

3 X A pesar de existir un formato (FO:MA-16, Solicitud de Servicio), en el cual se puede diligenciar los ftems para|Programa de induccién y reinduccién fuerte, 01/30/2023 05%
evaluar el servicio, se puede observar que no se esta diligenciando. capacitacion en el tema.
Las Tablas de Retencién Documental (TRD) que tiene la entidad actualmente no existe serie, subserie, tipo|
documental correspondiente al proceso de Administracion y Mantenimiento de Bienes por lo tanto ell

7 X procedimiento que se debe hacer respecto de la correcta transferencia documental del proceso no se estéa|Tablas enviadas a convalidacion. 12/30/2023 70%
realizando de acuerdo a lo establecido a la funcién archivistica generando un alto riesgo que se pierda laj
informacién que pertenece al proceso mencionado.

FIRMA DEL LIDER DE PROCESO
FECHADE SUSCRIPCION 11/16/2022

- Se proyecto para el afio 2.025, la realizacion del inventario general de la entidad, pero este queda
para el afo 2.026, por motivos de eventos y otros que generaron que el escaso personal se
ubicara en otras areas.

- De acuerdo a la lider del proceso se esta trabajando en la actividad para dar de baja los bienes
gue no estab en proceso productivo.

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestién de calidad IMCY.
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Algunos bienes estan como comodatos pero se entregaran a las entidades que los tienen.

Los riesgos asociados al proceso son los siguientes los cuales no se han materializado.

MAPA DE RIESGH

INSTITUTO MUNIGIPAL

DEPENDENCIA PROCESO oBIETVO ALCANCE RIESGO

#CONSECUTIVO

TRATAMIENTO DE RIESGOS

,  |Probabiidad de deterioro y perdida de los
bienes en poder de terceros

Probabilidad  de
7 |informatico

ACUERDOS Y COMPROMISOS

Actividad Responsable

Fecha

L Octubre 6 al 16 de
- Auditoria Control Interno 5 025
PROXIMA REUNION
Octubre 13 de 2.025
Anexos:
Formato de control de asistencia interno FO-GH-05, con fecha: 06 10 2025
DD | MM | AAAA

FIRMA
Nombre: HECTOR FABIO GOMEZ
Cargo: ASESOR DE CONTROL INTERNO

No se deben realizar modificaciones al presente formato.
Sistema de gestién de calidad IMCY.




